华东理工大学资源与环境工程学院研究生管理细则
2014年8月
根据华东理工大学最新的一系列研究生管理的要求，结合资源与环境工程学院的实际情况，制定研究生管理细则。
1、 研究生的招生工作
1、 研究生的招生工作分为推荐免试研究生招生、博士研究生招生、非全日制工程硕士招生和统考硕士研究生招生工作，分别按照华东理工大学研究生院的相关政策执行。
2、 研究生的招生工作都应该成立招生领导小组，领导小组全面负责与领导招生工作，制定学院的招生政策，讨论名额分配原则，成立面试小组，确保公平、公开和公正。
3、 根据校研[2014]76号文的要求，由导师组负责研究生入学考试命题、主持博士研究生和硕士研究生考生复试工作。
4、 研究生招生预录取名单确定后，须经过领导小组和学院主管领导审核后，按照研究生院的规定进行公示。
2、 研究生的培养工作
1、 研究生的培养执行导师负责制。研究生的选课、中期考核都须经过导师审核批准。
2、 列入培养方案课程的任课教师原则上应该按时开出课程，如果因故需要缓开或者停开的，由任课教师在开课前一个月（不含寒暑假）提交书面申请报告，说明理由，由学院主管领导与导师组讨论后，向研究生院提交书面报告，经过研究生院审核同意后方可缓开或者停开。
3、 任课教师的调课、停课须严格按照研究生院的规定，事先办理申请手续。由任课教师填写调课/停课申请单，报学院研究生办公室，经过主管领导签字后，送研究生院培养办公室审批，经过批复同意后才能通知学生调课或者停课。
4、 研究生必须按照校研[2014]67号文规定选课。硕博连读的同学需要选择本学科或者跨学科的全英文课程1门以上。
5、 根据校研[2014]67号文规定，硕士研究生专业课程连续二次选课人数总和少于10人的，下一年度起停止开课，招生人数少的专业和全英文课程除外。
6、 为经过正式选课的研究生同学，任课教师不得给予考试，研究生院不承认成绩。
7、 根据导师培养需要，确需研究生选择其他专业学位课程代替本学科学位课程学分的，应由研究生和导师提出申请，导师组审核同意后，经过学位分委员会审核同意后，报学院研究生办公室审核，审核同意后，提交研究生院培养办审核。
8、 导师应该督促研究生在学校规定的时间内完成中期考核，因出国或实习（全日制工程硕士）的研究生应该在回国后或实习结束后的学期内完成中期考核工作。
9、 学术型研究生在中期考核时，应该完成企业实践课程学习环节。
3、 研究生的学位管理
1、 学位论文申请分为查重合率、匿名评审和学位论文答辩授予过程。学位论文的申请受理由学院学位分委员会领导。研究生学位授予工作严格遵守校研[2014]73号文规定。
2、 严格落实校研[2014]70号文的要求，实行研究生学位论文的匿名评审工作。研究生提交查重的论文，必须经过导师同意并签字。研究生在答辩前至少20个工作日应该提交可供匿名评审的论文一份。学院级盲审论文由学院研究生办公室根据研究方向送审。
3、 针对学位论文匿名评审有异议的，研究生和导师应该按照校研[2014]70号文的申诉和复议流程办理。
4、 集中办班的非全日制工程硕士论文答辩实行集体答辩制度。根据学校学位授予的时间安排集体答辩。答辩委员会由导师组组长根据答辩学生的研究方向与导师协商邀请，企事业单位的答辩委员（非导师）的比例应该满足研究生院的要求。

4、 研究生学籍管理
1、 研究生应该每学期开学前注册，不能按时注册的应该在报到注册前，由个人提交申请，导师同意后，报学院研究生办公室，并须经过主管领导审批后才能报校研究生院。请假需要提供证明材料，未有证明材料的，导师一律不得准假；导师未签字的请假条，学院不予以受理。病假须提供医院的证明；实习请假只接受全日制工程硕士半年实践的请假，且需要已经办理研究生院的实习协议签署工作。
2、 校外兼职导师的研究生须与导师协商购买意外保险，未购置意外保险的，不予以受理注册。
3、 学期内研究生需要在校外开展研究工作的一个月以上的，研究生和导师应该提交申请，经过导师组审批同意后，报学院研究生办公室，学院研究生办公室经过请示校研究生院后备案。在外研究期间，导师应该给研究生购买意外保险。
4、 研究生申请办理护照（通行证）、出国探亲、出国旅游等相关事宜的审批，导师应该严格遵守研究生院的规定，在研究生院允许的范围内审批。
5、 研究生办理出差申请的，应该附会议邀请函、论文录用的证明，须经过导师签字。
6、 研究生的勤工助学津贴发生审批实行集中办理，每月在10号和20号集中办理两次，申请单请提交学院研究办公室。学院只受理符合研究生院和学校财务规定的申请，申请单必须经办人和导师签字，不签字的一律不予以受理。单人一次性发放津贴超过4000元的，导师需要提供说明材料，并签字后备案。
7、 严格落实研究生的请假制度，研究生请假须经过导师同意后才能报学院研究生办公室，经过主管领导审批后才生效。学院不受理无正当理由的请假申请。
8、 未在规定时间内毕业的研究生，研究生和导师应该制定研究计划书，提交延期答辩的申请。
9、 [bookmark: _GoBack]研究生可以根据研究生院的规定申请转专业、转导师。学院不受理跨一级学科的转专业申请；申请转导师，需经过转入和转出导师同意，转入和转出导师组进行审核同意后才能报学院，经过学院审核同意后才能报校研究生院，校研究生院审批同意后才能生效。

5、 以上细则由资环学院解释，与学校以及研究生院规定不相符的，以学校和研究生院规定为准。学院将根据学校和研究生院的规定，适时修订本细则。


                                            华东理工大学资环学院
                                               2014年8月
